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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ (κωδ.: ΟΙΚ/04/2021) 

 

Το Κέντρο Ελληνικής Γλώσσας ΝΠΙΔ του Υπουργείου Παιδείας και 
Θρησκευμάτων, προβαίνει στην παρούσα αγγελία για την κάλυψη της ακόλουθης 
θέσης: 

ΣΤΕΛΕΧΟΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ  

(έως 1 συνεργάτη/-ιδα) 

για την υποστήριξη του Τμήματος Οικονομικής Διαχείρισης του Κέντρου 
Ελληνικής Γλώσσας στο πλαίσιο της υλοποίησης των ερευνητικών προγραμμάτων 
του  

Ο συνεργάτης/-ιδα που θα επιλεγεί θα έχει ενδεικτικά τα εξής καθήκοντα: 

- Παρακολούθηση των οικονομικών μεγεθών όλων των πηγών 
χρηματοδότησης του φορέα, 

- Διενέργεια των δημοσιονομικών δεσμεύσεων και τήρηση του Μητρώου 
Δεσμεύσεων, 

- Παρακολούθηση της Λογιστικής και Διαχειριστικής κίνησης των έργων που 
διαχειρίζεται ο φορέας, 

- Σύνταξη και υποβολή καταστάσεων προς το Γενικό Λογιστήριο του 
Κράτους και λοιπούς αρμόδιους φορείς, 

- Παραλαβή, έλεγχος και κατανομή των εισερχόμενων στοιχείων, λογιστικές 
καταχωρήσεις, έκδοση χρηματικών ενταλμάτων. 

- Παρακολούθηση ης εξέλιξης των οικονομικών μεγεθών του Κέντρου 
Ελληνικής Γλώσσας και τήρηση των οδηγιών του Γενικού Λογιστηρίου του 
Κράτους σχετικά με την κατάρτιση και εκτέλεση του προϋπολογισμού του. 



Μετά την έγκριση των αρμόδιων οργάνων και εφόσον πληρούνται οι εκάστοτε 
προϋποθέσεις του Νόμου, η αμοιβή ορίζεται αναλόγως προσόντων σύμφωνα με 
τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

Τα πρόσωπα που θα επιλεγούν θα πρέπει να πληρούν συγκεκριμένα τυπικά και 
ουσιαστικά προσόντα: 

Απαιτούμενα τυπικά προσόντα: 

1. Κατοχή Πτυχίου Α.Ε.Ι. Τμήματος Λογιστικής και Χρηματοοικονομικής ή ΤΕΙ 
Τμήματος Λογιστικής ή  τίτλου σπουδών αντίστοιχης ειδικότητας άλλου 
συναφούς Τμήματος της ημεδαπής ή  ισοτίμου και αντιστοίχου  τίτλου 
σπουδών  της αλλοδαπής. 

2. Γνώση χειρισμού  Η/Υ με έμφαση στα αντικείμενα: α) επεξεργασίας  
κειμένων, β) υπολογιστικών φύλλων και γ) υπηρεσιών διαδικτύου. Η 
γνώση χειρισμού ηλεκτρονικών υπολογιστών διαπιστώνεται με έναν από 
τους ορισθέντες από το ΑΣΕΠ τρόπους, και ειδικότερα, ως ακολούθως, με:  
α) Πιστοποιητικά Πληροφορικής ή  γνώσης χειρισμού Η/Υ που εκδίδονται 
από φορείς, οι οποίοι πιστοποιούνται από τον Εθνικό Οργανισμό 
Πιστοποίησης Προσόντων και Επαγγελματικού Προσανατολισμού 
(ΕΟΠΠΕΠ) *πρώην Οργανισμό Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και 
Κατάρτισης (Ο.Ε.Ε.Κ.), Οργανισμό Επαγγελματικής Εκπαίδευσης, και 
Κατάρτισης (Ο.Ε.Ε.Κ.), ή  έχουν εκδοθεί από τον ίδιο τον Ο.Ε.Ε.Κ. 
β) Τίτλους σπουδών, βασικούς ή/ και μεταπτυχιακούς Πανεπιστημιακής 
ή/και Τεχνολογικής εκπαίδευσης, από την αναλυτική βαθμολογία των 
οποίων προκύπτει ότι οι υποψήφιοι έχουν παρακολουθήσει τέσσερα 
τουλάχιστον μαθήματα, υποχρεωτικά ή κατ επιλογή, Πληροφορικής ή  
γνώσης χειρισμού  Η/Υ. Καθένα από τα τέσσερα αυτά μαθήματα μπορεί να 
έχει πραγματοποιηθεί στο πλαίσιο της απόκτησης  τίτλου σπουδών είτε 
Πανεπιστημιακής (ΠΕ) είτε Τεχνολογικής (ΤΕ) Εκπαίδευσης είτε 
μεταπτυχιακού τίτλου είτε διδακτορικού διπλώματος και υπολογίζονται 
αθροιστικά. Οι υποψήφιοι της Πανεπιστημιακής, Τεχνολογικής  και 
Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης αποδεικνύουν επαρκώς τη γνώση χειρισμού 
Η/Υ ακόμη και με μόνη την υποβολή βεβαιώσεων τμημάτων ΑΕΙ και ΤΕΙ με 
τις οποίες πιστοποιείται ότι παρακολούθησαν επιτυχώς, σε προπτυχιακό 
και μεταπτυχιακό επίπεδο, τέσσερα (4) εξαμηνιαία μαθήματα τα οποία 
κατά την εκτίμηση του τμήματος εμπίπτουν στην περιοχή της 
Πληροφορικής ή του χειρισμού Η/Υ. δ) Γίνονται δεκτά επίσης 
πιστοποιητικά γνώσης πληροφορικής ή  χειρισμού Η/Υ που χορηγούνται 
από φορείς της αλλοδαπής, υπό την προϋπόθεση ότι συνοδεύονται από 
σχετική απόφαση του Δ.Σ. του Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. περί της αντιστοίχισης τους. 

3. Καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας. Η γνώση αυτή να πιστοποιείται 
σύμφωνα με τα εκ του άρθρου 28 του Π.Δ. 50/2001 οριζόμενα, όπως 



τροποποιήθηκε με τα Π.Δ. 116/2006 (ΦΕΚ 115 τ.Αϋ/09.06.2006) και Π.Δ. 
146/2007 (ΦΕΚ 185 τ.Α’ /03.08.2007) και ισχύει σήμερα. 

4. Αποδεδειγμένη προϋπηρεσία τουλάχιστον δύο (2)  ετών, σε αντικείμενο 
συναφές με αυτό της υπό πλήρωσης θέσης. 

5. Γνώση των πακέτων οικονομικής διαχείρισης (Λογιστικής, Μισθοδοσίας, 
Διαχείρισης έργου). 

Πρόσθετα προσόντα (σε σχέση με το έργο) που θα συνεκτιμηθούν: 

• Αποδεδειγμένη προϋπηρεσία/ εμπειρία σε αντικείμενο συναφές με αυτό 
της υπό πλήρωσης θέσης, μεγαλύτερη των δύο (2) ετών και έως δέκα (10) 
επιπλέον ετών. 

• Αποδεδειγμένη γνώση πληροφοριακού συστήματος που να συνδυάζει τη 
διαχείριση ερευνητικών έργων, λογιστική παρακολούθηση και 
παρακολούθηση παγίων. Η εν λόγω γνώση να αποδεικνύεται με βεβαίωση 
του εργοδότη για το χειρισμό από τον υποψήφιο πληροφοριακού 
συστήματος, σε συνδυασμό με την προσκόμιση βεβαίωσης του οικείου 
ασφαλιστικού φορέα, για την απόδειξη απασχόλησης κατά το αντίστοιχο 
χρονικό διάστημα 

• Προφορική συνέντευξη με την οποία θα αξιολογηθούν η εμπειρία του 
υποψηφίου σε ζητήματα συναφή με την προκηρυσσόμενη θέση, η 
ικανότητα έκφρασης και χειρισμού της ελληνικής γλώσσας, καθώς και 
στοιχεία της προσωπικότητας του, ιδίως, επικοινωνιακές δεξιότητες, 
συνδυαστική σκέψη, ικανότητα συνεργασίας σε ομάδα, ευγένεια, δηλαδή 
στοιχεία που κρίνονται απαραίτητα για την προκηρυσσόμενη θέση και δεν 
είναι δυνατόν να διαπιστωθούν και να αξιολογηθούν με άλλο τρόπο. 

Προθεσμία υποβολής προτάσεων: 

Θα αξιολογηθούν μόνο οι προτάσεις υποψηφίων που θα κατατεθούν ιδιοχείρως (ή 
με εξουσιοδοτημένο πρόσωπο) ή θα αποσταλούν ταχυδρομικά µε συστημένη 
επιστολή, η οποία θα παραληφθεί και θα πρωτοκολληθεί το αργότερο μέχρι 
την 11η Ιουνίου 2021, ώρα 14:00 στην διεύθυνση που αναγράφεται 
κατωτέρω. 
(Προσοχή: Στο εξωτερικό μέρος του φακέλου αναγράφεται η ένδειξη 
που ακολουθεί): 

  
Κέντρο Ελληνικής Γλώσσας 

Καραμαούνα 1 (Πλατεία Σκρα) 
55132 Καλαμαριά, Θεσσαλονίκη 

  
"Για την Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος κωδ. ΟΙΚ/04/2021" 

   
Αιτήσεις που κατατίθενται ή παραλαμβάνονται μετά την παραπάνω ημερομηνία 
και ώρα θεωρούνται εκπρόθεσμες, δεν αξιολογούνται, απορρίπτονται ως 
απαράδεκτες και επιστρέφονται. 



  
Η συμμετοχή κάθε ενδιαφερόμενου στη παρούσα διαδικασία συνεπάγεται την χωρίς 
επιφύλαξη αποδοχή των όρων της πρόσκλησης εκδήλωσης ενδιαφέροντος. 
Σημειώνεται ότι το Κέντρο Ελληνικής Γλώσσας δεν αναλαμβάνει καμία δέσμευση 
προς σύναψη σύμβασης, δεδομένου ότι επαφίεται στην πλήρη διακριτική ευχέρεια η 
ματαίωση της παρούσας διαδικασίας ή επανάληψη αυτής με τους ίδιους ή με νέους 
όρους, αποκλειόμενης οιασδήποτε αξιώσεως των ενδιαφερομένων. 
   
Για αναλυτικές πληροφορίες (υποβολή υποψηφιοτήτων, το περιεχόμενο του 
έργου και άλλες διαδικαστικές διευκρινίσεις) μπορείτε να απευθύνεστε κατά τις 
ώρες 12:30-14:00 στο τηλέφωνο 2313-331500 (κα Ν. Κουκουφίκη) και 
ηλεκτρονικά στο e-mail: nikoukoufiki@komvos.edu.gr  . 
  

 
Ο Πρόεδρος του Κέντρου Ελληνικής Γλώσσας 

 
 
 

Καθηγητής Ι.Ν. Καζάζης 


